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OpenOffice Calc Je voudrais en 
savoir plus 
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Oui  Non 

Les barres de menu, les barres d'outils        

Créer, modifier et enregistrer un fichier Calc       

Pré-visualiser, paramétrer l'impression et imprimer       

Les différences entre les types de données (text e, numérique et alphanumérique)       

Saisir, modifier, copier et déplacer des données       

Créer des  opérations simples (addition, soustraction, division, multiplication)       
Créer des fonctions simples de calculs (sommes, moyenne…)       

La différence entre variables et constantes        

Ecrire et recopier des formules avec des références relatives et absolues        

Mettre en page (format papier, marges et orientation)       

Mettre en forme le texte (police, taille, orientation, position)       

Mettre en forme les nombres (formats pré-définis)       

Mettre en forme les cellules (encadrement, largeur, hauteur et motif)       

Utiliser le multi-feuilles (insérer, supprimer, nommer, déplacer et copies des feuilles)       

Insérer, modifier, décaler, supprimer cellules, lignes et/ou colonnes        

Créer des liaisons dans un classeur       

Trier des tableaux       

Créer un graphique à partir d'une feuille de calcul.       

Choisir un format de présentation (Histogrammes, courbes…)       

Modifier un graphique (ajout, suppression d'éléments)       
Les fonctions avancées (dates, heures, texte)       

Utiliser les fonctions de recherches  (avancées, conditionnelles, statistiques)       

Nommer des cellules       

L'affichage des nombres (valeurs zéro, les arrondis)       

Réaliser des tables de références.       

Chercher une valeur en fonction d'un résultat voulu       
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Cumuler plusieurs tableaux avec la consolidation de données       

Construire une base de données (définition champs, saisie...).       

Saisir, filtrer, extraire, rechercher       

Extraction d'enregistrements d’une base de données (filtres, requêtes, sous totaux...).       

Créer/utiliser/modifier un pilote de données (tableau croisé dynamique)       

Créer des modèles de classeur       

Maîtriser la validation des données        

Recopier des séries incrémentées       

Protéger ses formules, ses tableaux       

Liaisons de feuilles calculs (consolidation manuelle, automatique...)       
Paramétrer, modifier l'affichage des barres d'outils        

Convertir un tableau Excel       

Envoyer par messagerie un fichier à une personne qui ne possède pas Calc       

Migration des fichiers Excel vers Calc       

 


