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Date  :  --/--/---- 
 
Société :..........................................................................  

q Mr / q Mme / qMelle 

Nom  :..........................................................................  

Prénom  :..........................................................................  

(  :   .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  . 

Adresse E-Mail  :..........................................................................  

Fonction  :..........................................................................  

Service  :..........................................................................  

Responsable Hiérarchique :..........................................................................  

q Je n'ai pas encore de matériel à ma disposition. 
q Je dispose de mon propre poste de travail.  
q Je partage un poste de travail avec un ou plusieurs collègues 

Réservé à CONTROL^C 

 

 

q Windows Utilisateur 1 jour 

q Windows Faux débutant 1 jour 

q Windows Avancé 2 jours 

 
 
 
 

 

Merci de compléter cette 
évaluation et la retourner à 

votre Service Formation  
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Connaissances 
Microsoft Windows Je voudrais en 

savoir plus 
 

VERSIONS  95  98  2000  XP 2002 NE SAIS PAS  
……… 
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Oui Non 

Utiliser le clavier et la souris       
Manipuler les fenêtres (agrandir, réduire, fermer, déplacer…)       
Utiliser la barre de tâches.       
Différencier les éléments du poste de travail (A: C: D: Lecteurs 
réseau)       

Ouvrir l'explorateur       
Créer des dossiers/ Copier/Déplacer/Supprimer des fichiers ou 
dossiers       

Sélectionner un ou plusieurs fichiers       
Renommer un fichier       
Supprimer un fichier       
Utiliser  la corbeille (récupérer des fichiers supprimés)       
Créer un raccourci       
Configurer l'imprimante       
Utiliser le gestionnaire d'impression (file d'attente, priorités…)       
Ouvrir et fermer une application (Exemple : Word, Excel)       
Ouvrir, enregistrer et fermer un fichier       
Enregistrer un fichier sur une disquette       
Imprimer un fichier       
Configurer l'ordinateur (son, affichage, clavier, souris, date et 
heure…)       

Utiliser les accessoires (la calculatrice, paint…)       
 

D'après vous, dans quel groupe vous situez-vous ? 

 Initiation   Faux débutant  Avancé  

Avez-vous déjà suivi des formations et à quelle(s) date(s) ? 

 Oui   Non 

Intitulé de la formation : Date(s) : 
............................................. ........................................................ 
........................................................  ........................................................ 

Utilisez-vous régulièrement votre ordinateur ? 

 Oui   Non 

A quoi vous sert-il? 
...................................................................................................................................  
...................................................................................................................................  

 


